
Merkblatt für Autorinnen und Autoren des „Forum“ 

Pfarrbrief der Kath. Kirchengemeinde St. Arnold Janssen, Goch 

 

Länge des Artikels: 

2 Seiten (ca. 3.000 Zeichen, inkl. Leerzeichen) 

 

Schriftart: 

Arial (11 Punkt) 

Texte bitte ohne sonstige Formatierungen einreichen. Das heißt insbesondere: Absätze nur 

durch eine Leerzeile trennen, keine Einzüge! Hervorhebungen im Text (kursiv, fett etc.) bitte 

auf das notwendige Maß beschränken. Weitere Formatierungen wie Silbentrennung, 

Spalten-/Seitenumbruch, Fußnoten etc. bitte unterlassen.  

 

Dateiformate: 

für den Text: doc, docx, pdf 

für Fotos: jpeg, tif  

Alle Dateien schicken Sie bitte als Anhang zur Mail. 

 

Bildrechte: 

Für die Bilder, die im Pfarrbrief veröffentlicht werden, müssen die Bildrechte geklärt sein. Wir 

benötigen die Angabe des Fotografen oder einer Bildquelle. 

 

Rechtschreibung: 

Es gilt die Rechtschreibung des aktuellen Duden. Bei Unsicherheiten: www.duden.de  

 

Zahlen im Fließtext:  

Der Duden schlägt vor, alle Zahlen bis zweisilbiger Aussprache auszuschreiben (zehn, 

dreizehn, hundert, tausend...). Alle Zahlen ab drei Sprechsilben sollen dagegen mit Ziffern 

dargestellt werden (einundzwanzig = 21, einhundert = 100, vierhunderteinundachtzig = 

481....). 

  

Datumsangaben:  

Datumsangaben im Fließtext bevorzugen wir die ausgeschriebene Version.  

Beispiel: 6. Dezember 2025 statt 06.12.2025 

http://www.duden.de/


Bei statistischer Anwendung (z.B. tabellarisch) kann die Datumsangabe komplett in Ziffern 

erfolgen. 

Beispiel: 06.12.2025 

  

Uhrzeiten:  

Geben Sie die Uhrzeit bitte in der folgenden Form an: 1.30 Uhr, 14.45 Uhr  

  

Gendern:  

Gendern Sie mit der Form der Zweifachnennung (z.B. Richterinnen und Richter, 

Staatsanwältinnen und Staatsanwälte). 

 

 

Goch, 5.2.2025 

Die Redaktion des „Forum“ 

 


